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Declaragao de Responsabilidade 3 (

No ambito do processo de presta¢do de contas da geréncia/exercicio de 2021 da Freguesia d¢
Santa Cruz declaramos, sob compromisso de honra, enquanto titulares de érgdos responsaveis
pela elaboragdo, aprovagdo e remessa das contas Individuais ao Tribunal de Contas, que
adotamos, fizemos controlo interno a que estamos vinculados por imperativo legal ou contratual
e que garantem e asseguram, segundo o nosso conhecimento, a veracidade e sinceridade das
respetivas demonstra¢des financeiras e a integralidade, legalidade e regularidade das transagdes
subjacentes, pelas quais assumimos a responsabilidade de que, designadamente:

a) Nado contém erros ou omissdes materialmente relevantes quanto a execuc¢do orcamental e de
contabilidade de compromissos, a gestdo financeira e patrimonial e, bem assim, ao registo de
todas as operacdes e transacbes que relevem para o cdlculo do défice e da divida publica,
atendendo, nos termos aplicaveis, ao direito europeu da consolidacdo orgamental;

b) Identificam completamente as partes em rela¢do de dependéncia e registam os respetivos
saldos e transacdes;

c) Ndo omitem acordos quanto a instrumentos de financiamento direto ou indireto;

d) Evidenciam com rigor e de forma adequada a dimensdo, extensao e releva¢do contabilistica dos
passivos efetivos ou contingentes, designadamente os compromissos decorrentes de beneficios
concedidos ao pessoal e aos membros dos érgdos sociais, bem como as responsabilidades
decorrentes de litigios judiciais ou extrajudiciais;

e) Incluem os saldos de todas as contas bancarias no IGCP e/ou noutras institui¢des financeiras;

f) Foram publicitadas de acordo com as disposi¢des legais e comunicadas as entidades
competentes.

Assumimos ainda a responsabilidade de que, por aplicagdo dos principios, normas e
procedimentos acima referidos e segundo 0 nosso conhecimento, as transa¢8es subjacentes:

g) Respeitaram as normas da contratacdo publica aplicaveis;

h) Asseguraram o cumprimento pontual e tempestivo de todos os acordos e contratos com
terceiros;

i) Respeitaram as normas dos regimes de vinculacdo, de carreiras e de remuneracbes dos
trabalhadores que exercem func¢des publicas e do cédigo do trabalho e observaram as
incompatibilidades e limita¢des previstas nesses diplomas, no estatuto de aposentagao, no cédigo
contributivo da seguranga social e em estatutos especificos, designadamente de carreiras
especiais.
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Os responsaveis subscritores:

Os responsaveis que condicionam a subscri¢do, total ou parcialmente, nos termos e pelas razdes
constantes das declaracdes juntas:
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CARACTERIZACAO DA ENTIDADE

8.1.1 IDENTIFICACAO
Entidade: Freguesia de Santa Cruz
Sede: Largo do Municipio
Coédigo Postal: 9100 - 162 Santa Cruz
Telefone: 291 523 989
Email: geral@jf-santacruz.pt
NIF: 511 238 193

8.1.2 LEGISLACAO APLICAVEL
Lei n.° 73/2013 de 3 de setembro, que estabelece o regime financeiro das autarquias locais;
Lein.° 75/2013 de 12 de Setembro, que estabelece o regime juridico das autarquias locais;
DL 54-A/99 de 22 de Fevereiro (Pocal)

Restante legislagdo na area das autarquias locais.

8.1.3 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA JUNTA DE FREGUESIA

PRESIDENTE

Caracterizagdo da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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8.1.4 ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Atribui¢des da Freguesia - Lei 75/2013 de 12 de Setembro, artigo 7.°
"1 — Constituem atribuicoes da freguesia a promogdo e salvaguarda dos interesses proprios das
respetivas populagées, em articulagdo com o municipio.
2 — As freguesias dispoem de atribui¢des designadamente nos seguintes dominios:
a) Equipamento rural e urbano;
b) Abastecimento publico,
¢) Educagao,
d) Cultura, tempos livres e desporto,
e) Cuidados primarios de sauide;
) Acao social;
g) Protecgdo civil;
h) Ambiente e salubridade;
i) Desenvolvimento;
J) Ordenamento urbano e rural;
k) Proteg¢do da comunidade.
3 — As atribuicoes das freguesias abrangem ainda o planeamento, a gestio e a realiza¢io de

investimentos nos casos e nos termos previstos na lei.”

Caracterizagéo da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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Competéncias da Junta de Freguesia - Lei 75/2013 de 12 de Setembro, artigo 16.°
“1— Compete a Junta de Freguesia:

a) Elaborar e submeter a aprovagdo da assembleia de freguesia as opgoes do plano e a proposta do
orgamento, assim como as respetivas revisées,

b) Executar as opgoes do plano e o orgamento, assim como aprovar as sudas alteracoes,

¢) Adquirir, alienar ou onerar bens imoveis de valor ate 220 vezes a remunera¢do minima mensal
garantida (RMMG) nas freguesias até 5000 eleitores, de valor até 300 vezes a RMMG nas freguesias com
mais de 5000 elei- tores e menos de 20 000 eleitores e de valor até 400 vezes a RMMG nas freguesias com
mais de 20 000 eleitores;

d) Alienar em hasta publica, independentemente de autoriza¢do da assembleia de freguesia, bens
imoveis de valor superior aos referidos na alinea anterior, desde que a alienacdo decorra da execugdo das
opgoes do plano e a respetiva deliberagdo tenha sido aprovada por maioria de dois ter¢os dos membros da
assembleia de freguesia em efetividade de funcoes;

e) Elaborar e aprovar a norma de controlo interno, bem como o inventdrio dos bens, direitos e
obrigacgoes patrimoniais da freguesia e respetiva avaliagcdo, e ainda os documentos de prestacdo de contas,
a submeter a apreciagdo da assembleia de freguesia;

1) Executar, por empreitada ou administragdo direta, as obras que constem das op¢des do plano e
tenham dotagdo or¢amental adequada nos instrumentos de gestdo previsional aprovados pela assembleia de
freguesia;

g) Aprovar operagoes urbanisticas em imoveis integra- dos no dominio patrimonial privado da
[freguesia, apos parecer prévio das entidades competentes.

h) Elaborar e submeter a aprovagdo da assembleia de freguesia os projetos de regulamentos externos
da freguesia, bem como aprovar regulamentos internos;

i) Discutir e preparar com a camara municipal contratos de delega¢do de competéncias e acordos de
execuqdo, nos termos previstos na presente lei;

J) Submeter a assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de celebragio de
contratos de delegagdo de competéncias ¢ de acordos de execugdo, bem como da respetiva resolucao e, no

caso de contratos de delegacdo de competéncias, revogacdo,

Caracterizagao da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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k) Discutir e preparar com as organizacoes de moradores protocolos de delegagio de tarefas
administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de autoridade;

) Submeter a assembleia de freguesia, para efeitos de autorizacdo, propostas de celebragdo dos

protocolos de delegagdo de tarefas administrativas previstos na alinea anterior;

m) Discutir e preparar com institui¢ées piblicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a sua
atividade na circunscricdo territorial da freguesia protocolos de colaboragdo, designadamente quando os
respetivos equipamentos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizag¢do pela
comunidade local;

n) Submeter a assembleia de fireguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de celebra¢do dos
protocolos de colaboragdo referidos na alinea anterior;

o) Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes, nomeadamente
com vista a execug¢do de obras ou a realizagdo de eventos de interesse para a freguesia, bem como a
informagdo e defesa dos direitos dos cidaddos,

p) Pronunciar-se sobre projetos de construgdo e de ocupagdo da via publica, sempre que tal lhe for
requerido pela camara municipal;

q) Participar, nos termos acordados com a cdmara municipal, no processo de elaboragao dos planos
municipais de ordenamento do territorio;

r) Colaborar, nos termos acordados com a cdmara municipal, na discussdo piblica dos planos
municipais do ordenamento do territorio;

s) Facultar a consulta pelos interessados dos planos municipais de ordenamento do territério;

1) Promover e executar projetos de interven¢do comunitaria nas dreas da acdo social, cultura e
desporto,

u) Participar, em colaboragdo com instituigées particulares de solidariedade social, em programas e
iniciativas de acdao social;

v) Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra de
Inferesse para a freguesia;

w)Emitir parecersobre a denominagdo das ruas e pragas das localidades e das povoagées

x) Prestar a outras entidades puiblicas toda a colaboragdo que lhe for solicitada, designadamente nos

dominios da estatistica e outros do interesse da populagdo da freguesia;

Caracterizacdo da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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v) Colaborar com a autoridade municipal de protecdo civil na iminéncia ou ocorréncia de acidente
grave ou catastrofe;

z) Promover a conservagdo de abrigos de passageiros existentes na freguesia;

aa) Gerir, conservarepromover alimpezade balnedrios, lavadouros e sanitdarios piblicos:

bb) Gerir e manter parques infantis publicos e equipa- mentos desportivos de ambito local;

cc) Conservar e promover a reparagdo de chafarizes e fontandrios piiblicos;

dd) Colocar e manter as placas toponimicas;

ee) Conservar e reparar a sinaliza¢do vertical ndo tluminada instalada nas vias municipais;

J}) Proceder a manutengdo e conservagdo de caminhos, arruamentos e pavimentos pedonais;

gg) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos, mausoléus e
sepulturas perpétuas;

hh) Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da fieguesia;

ii) Administrar e conservar o patriménio da freguesia,

Jj) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens moveis e iméveis propriedade da freguesia;

kk) Adquirir e alienar bens moveis;

) Declarar prescritos a favor da freguesia, apés publicagio de avisos, os jazigos, mausoléus ou
outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos cemitérios propriedade da freguesia, quando
ndo sejam conhecidos os proprietdrios ou relativamente aos quais se mostre que, apés notifica¢dio judicial, se
mantém desinteresse na sua conservagdo e manutengdo de forma inequivoca e duradoura;

mm) Fornecer material de limpeza e de expediente ds escolas do 1. ciclo do ensino bdsico e aos
estabelecimentos de educagdo pré-escolar;

nn) Proceder ao registo e ao licenciamento de canideos e gatideos:

00) Proceder a administragdo ou a utiliza¢do de baldios sempre que nédo existam assembleias de
compairtes,

pp) Executar, no ambito da comissao recenseadora, as operacées de recenseamento eleitoral, bem
conio desempenhar as fungoes que lhe sejam determinadas pelas leis eleitorais e dos referendos:

qq) Lavrar termos de identidade e justificacdo administrativa,

1) Passar atestados;

ss) Conhecer e tomuar posicdao sobre os relatorios definitivos de acdes tutelares ou de auditorias

levadas a efeito aos rgaos ou servigos da freguesia;

Caracterizacao da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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tt) Dar cumprimento ao Estatuto do Direito de Oposigdo;

uit) Deliberar sobre a constituicdo e participacdo nas associagoes previstas no titulo V;

wv) Remeterao Tribunalde Contasascontasdafreguesia;

ww) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
assembleia de freguesia,

xx) Apresentarpropostasd assembleia defreguesiasobre matérias da competéncia desta.

2 — Compete também a junta de freguesia proceder a construgdo dos equipamentos referidos nas
alineas 7) a cc) e hh) do niimero anterior quando os mesmos se destinem a integrar o respetivo
patrimonio.

3 — Compete ainda ajuntade freguesia o licenciamento das seguintes atividades:

a) Venda ambulante de lotarias;
b) Arrumador de automoveis;
¢) Atividades ruidosas de cardter temporario que respeitem a festas populares, romarias,

feiras, arraiais e bailes.
4 — A alienacdo de bens e valores artisticos do patrimonio da freguesia é objeto de legislacio

especial.”

Caracterizagdo da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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8.1.5 EXECUTIVO

¢ e A
R T

Nome Situagao na Entidade Periodo de responsabilidade
Paulo Tarsicio de Gouveia Rodrigues Alves Presidente 01/01/2021 a 31/12/2021
Lina Graciela Jardim Pereira Secretaria 01/01/2021 a 31/12/2021
Ricardo Bruno Quintal Pontes Tesoureiro 01/01/2021 a 31/12/2021
Miguel Angelo de Jesus Teixeira Gouveia Vogal 01/01/2021 a 16/10/2021
Carla Maria Fernandes Mendes Vieira Vogal 01/01/2021 a 31/12/2021
Rui Miguel Gouveia Gomes Vogal 16/10/2021 a 31/12/2021

8.1.6 ORGANIZACAO CONTABILISTICA

SNC-AP, Microentidade

8.1.7 OUTRA INFORMACAO

A data de 31 de Dezembro de 2021, ndo existiam na Freguesia de Santa Cruz (concelho de

Santa Cruz), quaisquer empréstimos contratualizados.

Caracterizagdo da entidade
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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RELATORIO DE GESTAO

O ano de 2021 foi iniciado com o saldo de geréncia no valor de 77.571,10 €, respeitando

77.531,10 € ao saldo de geréncia orgamental e -3.960,00 € ao saldo de operagdes de tesouraria

Durante o ano, foram arrecadados 251.226,99 € de receitas e realizadas despesas no valor

de 257.555,60 €.

Relativamente as operagdes de tesouraria, os seus fluxos de entrada foram de 4.206,33 € ¢

os de saida de 4.206,33 €.

Assim, o saldo de geréncia no final do ano 2021 foi de 67.242,49 €, respeitando 71.202,49

€ a0 saldo de geréncia orgamental e -3.960,00 € ao saldo de operagdes de tesouraria.

Relatorio de gestéo
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

Receita arrecadada por capitulos

Receita arrecadada por capitulos
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Graficon.® |
Capitulo Designagdo Valor % Valor da receita
01 Impostos directos 9 165,49 3,65%
04 Taxas, multas e outras penalidades 872,00 0,35%
05 Rendimentos de propriedade 0,00 0,00%
06 Transferéncias correntes 190 870,53 75,98%
07 Venda de bens e servigos correntes 0.00 0,00%
08 Outras receitas correntes 0,00 0,00%
09 Venda de bens de investimento 0.00 0,00%
10 Transferéncia de capital 50 000,00 19,90%
15 Reposicoes ndo abatidas aos pagamentos 318,97 0,13%
TOTAL 251 226,99 100,00%

Quadron.” |

Relatério de gestédo
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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Despesa realizada por agrupamentos

Despesa realizada por agrupamentos
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% Valor da
Agrup. Designacéio Org. 01 Org. 02 Org. 03 TOTAL despesa
01 Despesas com o pessoal 520,54 17 030,78 59 949,04 77 500,36 30,09%
02 Aquisicao de bens e servigos correntes 0,00 33 766,95 0,00 33 766,95 13,11%
04 Transferéncias correntes 0,00 55 347,41 0,00 55 347,41 21,49%
06 Outras despesas correntes 0,00 1185,33 0,00 1 185,33 0,46%
07 Agquisigdo de bens de capital 0,00 89 755,55 0,00 89 755,55 34,85%
TOTAL 520,54 197 086,02 59 949,04 257 555,60 100,00%

Quadro n.® 2

Relatorio de gestao

Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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Nos termos da Alinea €) do n.° 1 do artigo 16° da Lei 75/2013 de 12 de Setembro, compete
a Junta de Freguesia elaborar e aprovar os documentos de prestagdo de contas € submeter a
apreciagdo da Assembleia de Freguesia

Na organizagdo e preparagdo destes documentos de prestagdo de contas, referentes ao ano
financeiro de 2021, a Junta de Freguesia de Santa Cruz foi apoiada pela sociedade de contabilidade
Patricia & Serra Contabilidade e Gestdo Lda, representada por Armindo Serra, seu diretor técnico

e contabilista certificado.

PATRICIA & SERRA

Contabilidade e ﬁ Lda.

Contacto: 919 -
Emall:

Relatdrio de gestéao
Periodo: 01-01-2021 a 31-12-2021
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ
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Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz

Banco
N.° Documento Designagao Data Inicial Data Final
FExt. 2021/49 CGD - reconciliagio bancéria 2021/12 01/01/2021 31/12/2021
Saldo Inicial Ext. Saldo Final Ext.
63570,33 € 63 795,86 €
Data Tipo N°Doc Mét. Pag. Doc.Liq. Entidade Débito Crédito Valor
N&o existe registo de movimentagoes

Quadro Resumo B
Zero euros Saldo Final Banco +63.795,86 €
Débito em Transito -0,00 €
Crédito em Tréansito +0,00 €
Saldo Reconciliado +63.795,86 €
Saldo da Contabilidade +63.795,86 €
DIVERGENCIA (EUR) 0,00 €

Freguesia de Santa Cruz « Tel 291 523 989 - Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C » 9100-144 Santa Cruz * Email:geral@jf-santacruz.pt

Pagina 2/2



~

1D: 296343114,
Dala de emissao: 12:07 26-01-2022 f
Pagina 111 A [+ "
Consultar extrato (L~
(la ovra-
Empresa FREGUESIA SANTA CRUZ
N° de identificagao Fiscal 511238193
Conta 0711000629830 - EUR - Conta Extracto
Intervalo de 01-12-2021 a 31-12-2021
Tipos de movimento Todos
Saldo contabilistico Inicial 63.570,33
Saldo contabilistico final 63.795,86
Data mov. Data valor Origem Descrigao Movimento Estorno Saldo
contabilistico
apés
movimento
30-12-2021 30-12-2021 0711 DEPOSITO 126,85 63.795,86
30-12-2021 30-12-2021 0711 DEPOSITO 113,68 63.669,01
07-12-2021 07-12-2021 LCRT DEB -15,00 63.555,33
COMISSAO
PACOTE
Caso hecessite de obter alguma informacao adicional, contacte o Servigo Caixadirecta Empresas pelo telefone
21 790 07 91 (chamada para a rede fixa nacional) disponivel das 8:00 as 22:00h, todos os dias do ano.
Caixadirecta Empresas
Caixa. Para todos e para cada um.
Conta 0711000629830 1 de

Caixa Geral de Depbésitos, S A. - Sede Social: Av. Jodo XXI, n° 63, 1000-300 LISBOA - Capital Social 3.844.143.735 € - CRCL e Contribuinte sob o n® 500 960 046
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz

Banco IBAN
N.° Documento Designacao Data Inicial Data Final
FExt 2021/48 Santander - reconciliagdo bancaria 2021/12 01/01/2021 31/12/2021
Saldo Inicial Ext. Saldo Final Ext.
28.415,73 € 445029 €
Data Tipo N°Doc Mét. Pag. Doc. Liq. Entidade Débito Crédito Valor
29/12/2021 OPT PAG 2021/11.72 T. Bancaria Tania Patricia Vieira Rodrigues -51,93 € +28 363,80 €
31/12/2021  PAG RET 2021/150  T.Bancéria  IRS2021/12  Autoridade Tributaria e Aduaneira 115,00 € +28 248,80 €
31/12/2021  PAG RET 2021/1.51 T.Bancaria  CGA 2021/12 Caixa Geral de Aposentagdes -96,55 € +28.152,25 €
31/12/2021  PAG RET 2021/1.52 T Bancéria gggf/?zc'“ Seguranga Social 16831 € ¥27 983,94 €
31/12/2021  PAG 2021/1.820  T.Bancaria Caixa Geral de Apasentagdes 2z 47 € +27 775,47 €
31/12/2021  PAG 2021/1.821  T.Bancria Seguranga Social 363,40 € +2741207 €
_Quadro Resumo S

Zero euros Saldo Final Banco +4.450,29 €

Débito em Transito -1.003,66 €

Crédito em Transito +0,00 €

Saldo Recaonciliado +3.446,63 €

Saldo da Contabilidade +3.446,63 €

DIVERGENCIA (EUR) 0,00 €

Freguesia de Santa Cruz + Tel 291 523 989 - Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C * 9100-144 Santa Cruz « Email:geral@ f—saEtacruz.pt_

agina 2/2



EXTRATO N° 17

Data
Mov Valor Descritivo do Movimento
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 3112 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12  31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -
31-12 31-12 LOTE TRF CRED SEPA+ -

& Santander

CONTA N° 0003.52408796020

ANA MARIA ALVES V-D432L756
PAULO SERGIO COEL-D432L756
SORAIA LILIANA AR-D432L756
RENATO MIGUEL SOU-D432L756
RUBEN ALBERTO VIE-D432L756
CARLA CRISTINA RO-D432L756
FILIPA MARIA ALVE-D432L.756
MARTA ALEXANDRA R-D432L756
EMANUEL JOSE LEMO-D432L756
NUNO HENRIQUE ALV-D432L756
EDITE PESTANA ROC-D432L756
TANIA MARISA TEIX-D432L756
CARLOS DUARTE FRE-D432L756
JOSE VITOR BARBOS-D432L756
SANDRA JESUS GOUV-D432L756
JOAO TIAGO RODRIG-D432L756
SOFIA PATRICIA CA-D432L756
SOFIA PATRICIA CA-D432L756
ELISABETE MARIA 0O-D432L756
LUIS MIGUEL LEMOS-D432L756
ISABEL CRISTINA R-D432L756
ALEXANDRA LEONOR -D432L.756
SiLVIA SOFIA ANDR-D432L756
MARIA JUDITE SOUS-D432L756
VITOR HUGO ABREU -D432L756
CLAUDIA TEIXEIRA -D432L756
JOSE MARIA MONTER-D432L756
SONIA MARIA FREIT-D432L756
CARLOS WILSON ALV-D432L756
ZELIA MONICA DE J-D432L756

Moeda
Continuagéo

Saldo Contabilistico Final EUR

Saldo Disponivel Final EUR
Saldo da Facilidade de descoberto (montante disponivel) no final do extrato anterior (2021-11-30) EUR
Novo saldo da Facilidade de Descoberto (montante disponivel)* EUR

Valor

-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-61,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93
-51,93

ol

QM Ny

Saldo

5.956,26
5.904,33
5.852,40
5.800,47
5.748,54
5.696,61
5.644,68
5.502,75
5.5640,82
5.488,89
5.436,96
5.385,03
5.333,10
5.281,17
5.229,24
5.177,31
5.125,38
5.073,45
5.021,52
4.969,59
4.917,66
4.865,73
4.813,80
4.761,87
4.709,94
4.658,01
4.606,08
4.554,15
4.502,22
4.450,29

4.450,29
4.450,29
0,00
0,00

(*) O valor indicado varia em fungéo das condigées contratuais aplicaveis, sendo o saldo autorizado consultavel a todo o momento
via multibanco e internet.
Nos termos da legislagdo em vigor confirmamos que os depdsitos contratados sdo garantidos pelo Fundo de Garantia de
Depositos nos termos constantes do Formulario de Informagao do Depositante disponibilizado anuaimente a todos os depositantes

e permanentemente acessivel para consulta em qualquer balcao do Banco e em www.santandertotta.pt.

9

A iuperlinha | 24h | Todos os dias

351217 807 364

Chamada para rede fixa nacional

1S0 9001 <
BUREAU VERITAS | iy
Cortrheaniar

& Santander

0 que podemos fazer por si hoje?
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511238193

9100-144 Santa Cruz

FREGUESIA DE SANTA CRUZ

Fluxos de Caixa
DE 01/01/2021 ATE 31/12/2021

Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C

Recebimentos/Entrada de Fundos Pagamentos/Saida de Fundos
SALDO DA GERENCIA ANTERIOR 73571,10€ | | DESPESAS ORCAMENTAIS 257.555,60€
Execucdo Orcamental 77.531.10€ Correntes 167.800,05€
Operagdes de Tesouraria -3.960,00€ Capital 89.755,55€
RECEITAS ORCAMENTAIS 1251.226,99€ | | OPERACOES DE TESOURARIA 4.206,33€
Correntes 200.908,02€
Capital 50.318,97¢ SALDO P/ GERENCIA SEGUINTE 67.242,49€
Execug¢ao Orcamental 71.202,49€
OPERAGOES DE TESOURARIA 4.206,33€ Operagdes de Tesouraria -3.960,00€
TOTAL 329.004,42€ TOTAL 329.004,42€
MOVIMENTOS DE RETEN(;GES
RETENCAO 6.869,71€‘ ‘ PAGAMENTOS 6.869,71€
CONTAS DE ORDEM
SALDO GERENCIA ANTERIOR 0,00€ GARANTIAS E CAUGOES ACCIONADAS
Garantias e caug¢Ges 0,00¢ GARANTIAS E CAUGOES DEVOLVIDAS
Recibos para cobranga RECEITA VIRTUAL COBRADA
GARANTIAS E CAUGOES PRESTADOS RECEITA VIRTUAL ANULADA
SALDO P/ GERENCIA SEGUINTE 0,00€
RECE(TA VIRTUAL LIQUIDADA Garantias e caugdes 0,00€
Recibos para cobranga
TOTAL 0,00€ TOTAL 0,00€

O Orgao Executivo,
Em S;

de s vy

e =

s /‘41/
' 1

O Orgdo Deliberativo,

em LFde_ ABMIC g 22

Q\-\ e

F

Freguesia de Santa Cruz « Tel 291 523 989 « Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C - 9100-144 Santa Cruz » Email:geral@jf-santacruzpt

Pagina 111



FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz

Freguesia de Santa Cruz

Situacao Financeira
2021
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Situacao Financeira

FREGUESIA DE SANTA CRUZ

e 511238193 3 2’22;:
yooe> v Ruada Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C p L
s (& 9100144 Santa Cruz - /{ p
- L3
/"1-':_}”',/

SITUACAO FINANCEIRA & & ¢

8w Sl
DESPESAS CORRENTES
Cédigo Designacgdo Valor
01 Despesas com o pessoal 77.500,36 €
02 Aquisic3o de bens e servicos 33.766,95 €
04 Transferéncias correntes 55.347,41 €
06 Outras despesas carrentes 1.18533 €
TOTAL DESPESAS CORRENTES 167.800,05 €
DESPESAS CAPITAL
caodigo Designagao Valor
07 Aquisicdo de bens de capital 89.755,55 €
TOTAL DESPESAS CAPITAL 89.755,55 €
TOTAL DESPESA 257.555,60 €
RECEITAS CORRENTES
Cédigo Designagao Valor
01 Impostos directos 9.165,49 €
04 Taxas, multas e outras penalidades 872,00 €
06 Transferéncias correntes 190.870,53 €
07 Venda de bens e servicos correntes 0,00 €
08 Outras receitas correntes 0,00 €
TOTAL RECEITAS CORRENTES 200.908,02 €
RECEITAS CAPITAL
Cédigo Designagao Valor
10 Transferéncias de capital 50.000,00 €
TOTAL RECEITAS CAPITAL 50.000,00 €
RECEITAS NAO EFETIVAS

Cédigo Designacao Valor
15 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos 318,97 €
TOTAL RECEITAS NAO EFETIVAS 318,97 €
TOTAL RECEITAS 251.226,99 €

Freguesia de Santa Cruz  Tel 291 523 989 « Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C » 9100-144 Santa Cruz - Email:geral@jf-santacruz.pt

Pagina 1/2



Situagao Financeira
31/12/2021
2021

FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Lgja C
9100-144 Santa Cruz

SITUACAO FINANCEIRA

SALDO GERENCIA ANTERIOR

TOTAL 77.493,33 €

SALDO

SALDO EM 31/12/2021 71.164,72 €

Freguesia de Santa Cruz - Tel 291 523 989 » Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C + 9100-144 Santa Cruz » Email:geral@jf-santacruz.pt

Pagina 2/2
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz

Freguesia de Santa Cruz

Fluxos de Caixa Receita - Detalhado
2021
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
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Freguesia de Santa Cruz - Tel 291 523 989 + Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C - 9100-144 Santa Cruz » Email:geral@jf-sama_cruz_pt

7. T\ -7
Cédigo Designa¢do Montante Capitulo
RECEITA CORRENTES

010202 Imposto municipal sobre imoveis 9.165,49 € -
9.165,49 €

04012304 Canideos 530,00 €
0401239999 Atestados, Emolumento e Outros 342,00 € -
872,00 €

06030104 Fundo de Financiamento das Freguesias 104.217,75 €

06030105 Artigo 38.°, n.° 8 da Lei 73/2013 8.178,00 €
06030199 Outras 8.922,04 € -
06030601 Estado - participagdo comunitaria em projectos co-financiados 10.750,86 € -

0605030101 CMSC - contrato interadministrativo de delegacdo de competéncias 58.427,16 €
0605030102 CMSC - recenseamento e elei¢des 374,72 € -
190.870,53 €

RECEITA DE CAPITAL

1005030101 CMSC - apoio aquisicdo de sede da)unta de Freguesia 50.000,00 €
50.000,00 €
150101 Reposicoes ndo abatidas nos pagamentos 318,97 € -
318,97 €

Quadro Resumo

Duzentos e cinquenta e um mil, duzentos e vinte e seis euros e noventa e Receitas Correntes 200.908,02 €
Receitas Capital 50.318,97 €
Total Geral Receitas (EUR)  251.226,99 €
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ

511238193
Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C
9100-144 Santa Cruz

Cédigo Designacdo Montante Capitulo
DESPESA CORRENTES

010101 Titulares de 6rgdos de soberania e membros de drgdos autarquicos 14.617,76 €

01010401 Pessoal em fung¢des 28.307,55 € -

010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 9.900,00 € -

010113 Subsidio de refeicao - 3.267,45 €

010114 Subsidio de férias e de Natal 6.102,16 € -

010202 Horas extraordinarias 211,31 € -

010205 Abono para falhas 1.947,18 €

01021303 Senhas de Presenca 1.442,03 € =

010214 Outros abonos em numerario ou espécie 524,96 € -

010301 Encargos com a satde 1.520,20 € -

0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 3.157,95 € -

0103050202 Seguranga social - Regime geral 6.419,27 € -

01030901 Seguros de acidentes no trabalho e doencas profissionais 82,54 € -
77.500,36 €

02010202 Gaséleo 4.679,53 €

020104 Limpeza e higiene 376,14 € -

020105 Alimentacdo - Refeicdes confeccionadas 1.666,02 €

020106 Alimentacdo - Géneros para confeccionar 542,47 €

020107 Vestuario e artigos pessoais 1.471,07 €

020108 Material de escritério 631,83 €

020115 Prémios, condecoracgdes e ofertas 1.448,00 €

020117 Ferramentas e utensilios : 1,74 € -

020120 Material de educagdo, cultura e recreio 455,26 €

020121 Outros bens 3.544,26 € -

02020101 Eletricidade 343,74 €

02020102 Agua 327,24 €

020202 Limpeza e higiene 904,97 € -

020203 Conservagdo de bens 2.468,22 €

020204 Locac¢do de edificios 126,90 €

020208 Locagdo de outros bens 678,96 € -

020209 Comunicagdes 452,96 € -

020210 Transportes 1.996,30 € -

020212 Seguros 471,57 €

020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 1.254,60 € -

020217 Publicidade 457,30 € -

020219 Assisténcia técnica 446,21 € -

020224 Encargos de cobranga de receitas 322,23 € -

020225 Outros servi¢os 8.699,43 € -
33.766,95 €

040701 InstituicBes sem fins lucrativos 5.644,21 €

Freguesia de Santa Cruz - Tel 291 523 989 - Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C - 91 00-144 Santa Cruz » Email:geral@jf-saritacruz.pt
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Codigo Designacao I\fgntante Capl'tul.:)w
04080201 Programas ocupacionais 27.544,18 €
04080202 Outras 22.159,02 € ~
55.347,41 €
06020304 Servicos bancarios 204,00 €
06020305 Outras 981,33 € -
1.185,33€
DESPESA DE CAPITAL
07010301 Instalagdes de servicos 70.799,75 €
07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 11.508,55 €
0701041302 Obras de recuperagdo e manutengdo das paragens dos autocarros 2.520,82 € -
070107 Equipamento de informatica 44,97 €
070109 Equipamento administrativo 4.881,46 € =
89.755,55 €
Quadro Resumo
Duzentos e cinquenta e sete mil, quinhentos e cinquenta e cinco euros e Despesas Correntes 167.800,05 €
Despesas Capital 89.755,55 €

Total Geral Despesas (EUR) 257.555,60 €

Freguesia de Santa Cruz - Tel 291 523 989 - Rua da Rochinha, Edificio Santa Cruz Village, Loja C + 9100-144 Santa Cruz » Email:geral@jf:santacruz.pt
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FREGUESIA DE SANTA CB
Municipio de Santa Crﬂf‘
Cont. 511238193 ‘ \-\4

O
REGULAMENTO DO SISTEMA DE NORMA DE COﬁTBpEQ INTERNO

Yeeqecen®®

O presente documento define o Sistema de Controlo Interno da Junta de
freguesia de Santa Cruz, tendo sido elaborado de forma a dar camprimento ao definido
no n° 2 e 3 do artigo 10°0 da Lei. N.° 162/99, de 14 de Setembro e ao disposto nas
consideragoes técnicas nota 2.9 do "Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais" aprovado pelo Decreto-lei n° 54-A/99, de 22 de Fevereiro

O Decreto-Lei n°18/2008 de 29 de Janeiro, aplicado a Regido Auténoma da
Madeira pelo Decreto Legislativo Regional n°34/2008, de 14 de Agosto, veio
estabelecer novas regras, limites e procedimentos, para a realizagcdo de despesas piblicas
no que conceme a aquisi¢do de bens e servicos e a realizacdo de empreitadas, pelos
diversos servigos piblicos.

Por que se torma necessério proceder a adaptacao da citada legislacio, procede-
se a revisdo do Regulamento do Sistema de Norma de Controlo Intero contabilistico e
financeiro, aprovado pela Junta de Freguesia a 15 de Abril de 2004, tornando-se a
republicar para vigorar a partir da data de aprovacdo pelo 6rgdo deliberativo desta

autarquia.

CAPITULOI
Principios gerais
Artigo 1.°
(Ambito)

z

A presente Norma de controlo interno é aplicivel a todos os servicos que
compdem a Junta de Freguesia de Santa Cruz.

As disposi¢Oes contidas no presente Regulamento referem-se as operacdes
respeitantes a arrecadacdo das receitas e a realizagdo das despesas, ao movimento das

operagdes de tesouraria e as respectivas operacdes de controlo nesta Junta.

. i 291 823 989 = www doechook.condflresnesua sanmtacroz
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Artigo 2.° o e
(Definicio) ; ;; L
e Nt = A

. e
Sistema de controlo interno é o plano de organizé'c;%a'pn’iaﬁiﬁﬁég o8 ‘métodos e
procedimentos adotados pelos responséveis autarquicos que cor;t};“l;ﬁ;l;n para auxiliar o
desenvolvimento das actividades, de forma metddica e eficiente, incluindo a salvaguarda
de ativos, a prevengdo e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a
integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informagdo financeira

fiavel.

CAPITULO IT
Sistema Contabilistico
Documentos e registo

Artigo 3.°
Registos contabilisticos

1 — Os registos contabilisticos sfio registados em documentos cujo conteido
minimo obrigatério consta do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2 - Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos s3o objeto de
utilizag@o de software especifico.

3 - Para além dos documentos referidos no n.° 1, podem ser utilizados quaisquer

outros considerados convenientes, mediante despacho do Presidente desta autarquia.

Documentos obrigatérios
Artigo 4.°
Receita

1 -Nos termos da lei sio documentos obrigatorios de suporte aos registos

contabilisticos das operagdes relativas a receita e recebimentos:

a) QGuia de recebimento (SC-1);

\
) 291 823 989 www facebook.comfrerucsia.santacuz pag. -
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Artigo 5.° O\ /§'«
Despesa N
’ T

1 - Nos termos da lei sio documentos obrigatérios de suporte aos registos

contabilisticos das operagdes relativas a despesa e pagamentos:

a) Requisigdo interna de despesa (SC-3):
b) Requisi¢io externa de despesa (SC-4);
c) Fatura,

d) Ordem de pagamento (SC-5);

e) Folha de remuneragdes (SC-6);

f) Guia de reposigdes abatidas nos pagamentos (SC-7).

Artigo 6.°
Programa informatico de contabilidade

1- Considerando o Regime Simplificado nos termos do Pocal, é adotado um
programa informatico de contabilidade onde consta obrigatoriamente:

a) Conta — corrente da receita (SC-10);

b) Conta corrente da despesa (SC-11);

c¢) Conta corrente com instituicdes de crédito (SC- 12);

d) Conta corrente de entidades (SC-13);

e) Didrio de entidades (SC-14);

) Conta corrente de operagdes de tesouraria (SC-15);

g) Folha de caixa (SC-8)

h) Resumo didrio de tesouraria (SC-9)

2 - Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente nos modelos
SC-8 (folhas de caixa) SC-9 (resumo didrio de tesouraria) que evidenciam as
disponibilidades existentes e os fluxos de caixa.

3 - Para além dos documentos referidos no nimero anterior podem ser utilizados

291 525 4R = www,facebook.com/ficguesia, sanlacruz,
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FREGUESIA DE SANTA CRUZ
Municipio de Santa Cruz
Cont. 511238193

quaisquer outros considerados convenientes e dentro dos termos da lei.

Artigo 7.°
Cativaggo de verbas orgamentais

1 - O cabimento e o compromisso de verbas relativos i realizagio de despesas sdo
obrigatoriamente registados nas respectivas contas corrente da despesa e conta corrente
da entidade, por ordem cronoldgica e sequencial, documentos que fazem parte dos
modelos SC-11 e SC-13, respectivamente.

2 - O cabimento ¢ efectuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa,
nomeadamente, requisi¢do, informagdo ou despacho internos, mas sempre antes da
autoriza¢do da despesa pela entidade competente.

3 - O compromisso de verbas é assumido com a formalizagio da requisicio externa ou
de documento equivalente, nomeadamente contrato, ap6s deliberagdo ou despacho de
autorizagdo da despesa pela entidade competente.

4 - Caso o montante da despesa o justifique, terd de proceder-se ao langamento no

Portal BASE (portal dos contratos ptblicos).

Artigo 8°
Competéncias
1 - Nos termos do disposto no artigo 38.°, n.° 1, da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro, na redacg@o da Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, ao Presidente da Junta de
Freguesia de Santa Cruz compete, nomeadamente:
a) Autorizar a realizagdo de despesas até ao limite estipulado por delegacdo da
Junta de Freguesia;
b) Autorizar o pagamento das despesas orgamentais, de acordo com as deliberagdes
da Junta de Freguesia;
c) Assinar em nome da Junta de Freguesia toda a correspondéncia, bem como os
termos, atestados e certiddes da competéncia da mesma.
d) Submeter a norma de controlo interno a aprovagio da Junta de Freguesia, bem

como o inventdrio de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e

291 A2 UKy = wew. faccbook com/fregucsia.santaciuz
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respetiva avaliagdo e ainda os documentos de prestagio de contas, 4 aprovagio
da Junta de Freguesia e a apreciago ¢ votagio da Assembleia de Freguesia.

- Ao Tesoureiro, designado por deciséo do Presidente da Junta, compete:

A arrecadagdo das receitas;

O pagamento das despesas autorizadas;

Assegurar a gestdo e o controlo das funges inerentes ao cargo.

- Ao Secretario, designado por decisdo do Presidente da Junta compete:

Elaborar as actas das reunides da Junta;

Certificar, mediante despacho do Presidente, os fatos e atos que constem dos
arquivos da freguesia e, independentemente de despacho, o contetido das actas
das reunides da Junta;

Subscrever os atestados que devam ser assinados pelo Presidente;

A execugio do expediente geral da Junta.

- Ao funcionério administrativo da Junta compete, entre outras fungdes:

A abertura e o fecho das instalagSes da Junta;

Fazer o recenseamento da populagdo da freguesia;

Emitir licengas dos canideos;

Efetuar as reconciliagdes bancérias e contabilisticas, pelo menos uma vez por
méEs;

Preencher os documentos de suporte das operagdes de orgamentais e nio-
orgamentais, de recebimentos e de pagamentos, referidos nos artigos 4° e 5° deste
Regulamento, e outros documentos;

Efetuar os registos contabilisticos da receita e da despesa, dos recebimentos e dos
pagamentos no programa informético referidos no artigo 6° deste Regulamento;
Efetuar recebimentos e pagamentos em substituigio do Tesoureiro;

Receber e proceder a abertura da correspondéncia, exceto a que tiver natureza
reservada ou confidencial;

Preencher as ordens de pagamento, recibos e outros documentos.

Efetuar as demais tarefas inerentes ao seu conteudo funcional.

3
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k) Remeter informag3o obrigatdria as entidades externas, nomeadamente 3 DGAL
através da plataforma eletrénica do SIIAL.

5 - Para o desempenho destas fungdes deverdo utilizar os meios informéticos na
optica do utilizador, disponiveis.

6 - Os documentos cuja emissdo seja da competéneia da Junta de Freguesia
deverdo ser elaborados pelo funciondrio administrativo, devendo ser sempre revistos
pelo Secretério e s6 depois é que devem ser devidamente aprovados e assinados pelo
Presidente da Junta de Freguesia ou pelo Tesoureiro, consoante a sua natureza. Estes
documentos deverdo sempre mencionar a finalidade a que se destinam.

7 - As deliberagdes, os despachos e as informagdes contidos nos documentos
administrativos e contabilisticos internos devem sempre identificar os eleitos,
funcionérios e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma bem
legivel.

8 - Deverdo manter em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as
actividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagio
permanente.

9 - A Junta de Freguesia deve pautar a sua conduta no estrito cumprimento da lei
e dos regulamentos e, em casos de fiscalizaggo, os eleitos ou o funcionario, designados
pelo Presidente, deverdo facultar todas as informagdes e documentagdo que lhes forem

solicitadas

CAPITULO II
Procedimentos contabilisticos

Artigo 9°
Controlo das disponibilidades
1 - Em todos os documentos comprovativos da receita da Junta de Freguesia,
deve ser aposto carimbo de modelo aprovado pelo 6rgdo competente, donde conste,
obrigatoriamente, o niimero de ordem da inscrigo e registo no livro préprio.
2 - O funcionério administrativo efectua recebimentos e pagamentos, procede a

realizagdio de todas as tarefas inerentes a efetivagio daquelas operagdes, nomeadamente
= www facebook.com/fr cpucsia.santaciuy pag.

a1 77 URY
Sargo Jo Mumicipio o ) , i 7/21
HIOOED SANTA ( RTYZ 29 824 00 @ pmbafreguesiasanioerurid gmail com

S

A



Regido Auténoma da Madeira

FREGUESIA DE SANTA CRUZ
Municipio de Santa Cruz
Cont. 511238193

emissdo de licengas, emissio de atestados e respetivos registos contabilisticos, entre
outros.

3 - A importéncia em numerério existente em caixa e guardada no cofre da Junta
de Freguesia, deverd ser adequada as necessidades didrias da autarquia, sendo este
montante definido pelo 6rgéo executivo, mediante proposta do Presidente da Junta. Na
caixa deverdo constar meios de pagamento, tais como notas de banco e moedas de curso
legal, cheques ou vales de correio.

4 - Os pagamentos serdo efectuados com base em documentos devidamente
conferidos e autorizados, assim como os recebimentos por parte dos municipes.

5 - Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades didrias referidas na
alinea 3 do presente artigo, a importincia excedente deveri ser depositada pelo
Tesoureiro da Junta de Freguesia ou pelo funcionario administrativo na conta designada
para o efeito, de modo a observar as mais elementares normas de seguranca.

6 - Nido devem fazer parte do saldo de caixa cheques pré-datados, cheques
sacados por terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almogo e combustivel, selos
postais e outros documentos que nfo se justifiquem estar em caixa, designadamente os
vales de caixa.

7 - A abertura de contas bancérias em qualquer instituicdo de crédito, estd sujeita
a prévia deliberagdo da Junta de Freguesia, que as titulara, e sio destinadas a efectuar
operagGes financeiras e de tesouraria, exclusivamente no cumprimento da actividade
autarquica e no mbito estrito das suas competéncias previstas na lei. Estas contas serdo
movimentadas, simultaneamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia e pelo
Tesoureiro ou por outro membro deste érgdo em quem ele delegue, sendo sempre
obrigatoria a assinatura deste.

8 - Os cheques utilizados para efectuar pagamentos por parte da Junta de
Freguesia deverdo ser preenchidos na presenga dos documentos de suporte, obtendo-se
sempre uma cdpia de todos os cheques emitidos de modo a regularizar as operagdes
estabelecidas.

9 - Os cheques por preencher estio a guarda do responsavel designado para o

efeito. Os cheques emitidos que devam ou tenham sido anulados, depois de inutilizadas

29 823 0Ky - waw. facebook.com/fieguesia. santacruz

Larao do Mumicipio
DIOO-T6D SANTA ( RU/ ; 207 824 00K Wt nmialreguesiasantacrnzaegmatl com

pag.
8/21




Regido Autbnoma da Madeira
FREGUESIA DE SANTA CRUZ
Municipio de Santa Cruz
Cont, 511238193

as assinaturas, sdo arquivados sequencialmente.

10 - As importéncias recebidas diariamente deverdo ser sempre conferidas pelo
Tesoureiro, utilizando para o efeito os meios definidos pelo 6rgdo executivo e os
documentos de suporte de receita, cuja descri¢do deverd constar de uma lista que
identifique os valores recebidos, elaborada pelo funciondrio administrativo da Junta que
tiver a seu cargo essa fungfio. Os recebimentos deverdo ser depositados na conta
designada para esse efeito.

1T - As reconciliagdes bancérias sdo, no minimo, efectuadas mensalmente pelo
funcionério administrativo da Junta, através do confronto entre os extractos bancérios e
os registos de contabilidade.

12 - A reconciliagio banciria depois de efectuada, deve ser revista pelo
Tesoureiro da Junta de Freguesia.

13 - Quando se verifiquem diferengas nas reconciliages bancérias, devem ser
regularizadas, se tal se justificar, depois de averiguadas as situagdes que as originaram:
cheques em transito ou pendentes de levantamento; cheques sacados hd mais de seis
meses; depdsitos em transito ou outras.

14 - Ao fim de doze meses, o Tesoureiro, sem prejuizo dos créditos de terceiros,
deverd proceder a revogagdo dos cheques ndo apresentados a pagamento junto da
instituicdo bancéria sacada, nos termos do artigo 32° da Lei Uniforme Relativa ao
Cheque, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 23 721, de 29 de Margo de 1934, efectuando-se
0s necessarios registos contabilisticos de regularizagdo.

15 - O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e
documentos entregues i sua guarda é verificado na presenga daquele e do funciondrio
administrativo da Junta, através da contagem fisica do numerério e verificagdo dos
documentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelo Presidente da Junta, ou pelos
responsaveis designados para o efeito, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
¢) No final e no inicio do mandato do érgfio executivo eleito ou do orgdo que o

substituir, no caso de aquele haver sido dissolvido;

207 823 QRO = www.facebook.com/fregucsia.santacryz,
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d) Quando for substituido o Tesoureiro.

16 - Nas situagSes previstas no mimero anterior, sio lavrados termos da
contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus

intervenientes.

17 - No caso referido na alinea c) do niimero 15, as assinaturas sdo

obrigatoriamente do Presidente da Junta e do Tesoureiro.

18 - No caso da alinea d) do ntimero 15, as assinaturas, além das obrigatdrias

para a situacdo prevista na alinea c), devem ainda incluir a do tesoureiro cessante.
Artigo 10°
Controlo de tesouraria

1 -Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento devera a Junta,
através de declaragio assinada pelo Presidente ou pelo Tesoureiro obter junto das
institui¢des de crédito extractos de todas as contas de que a autarquia local € titular, a
fim de avaliar os respectivos saldos.

Artigo 11°
Responsabilidade do tesoureiro

1 - O Tesoureiro da Junta de Freguesia tem como fungdo principal zelar pelos
fundos, montantes e documentos da autarquia - ou que, embora pertengam a terceiros,
estejam na posse desta - e que The sejam confiados.

2 - No respeitante a outros movimentos de caixa, reconciliagdes bancirias,
pagamentos a terceiros efectuados através do funcionario administrativo, devera o
mesmo responder perante o Tesoureiro por todos os atos e omissdes e por todas as
situnagSes que ocorram.

3 - O Tesoureiro responde diretamente perante o 6rgio executivo da Junta por
todas as importincias que lhe sdo confiadas, esclarecendo e clarificando todas as
situagdes que sejam da sua responsabilidade e do seu conhecimento.

4 - O Tesoureiro da Junta ndo é responsavel por situagdes de alcance que nio lhe
sdo imputéveis, por ser estranho aos factos que as originaram e mantém, excepto se, no

desempenho das suas fungGes de gestdo, controlo e apuramento de importancias, houver
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procedido com culpa.

Artigo 12°
Acgoes inspectivas
1 -Sempre que, no dmbito de acgdes inspectivas, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente da Junta de Freguesia,
mediante requisi¢do do inspector ou do inquiridor, deve dar instrugdes as institui¢des de
crédito para que fornegam diretamente dqueles todos os elementos de que necessita para

o0 exercicio das suas fungdes.

CAPITULO IV
Realizacéo de despesas

Artigo 13°
Aquisi¢do de bens e servigos

1 - Nas aquisigdes deverdo ser respeitadas as disposicdes do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro aplicado 3 RAM pelo Decreto Legislativo Regional n°
34/2008/M, de 14 de Agosto, para a realizagio das despesas publicas no respeitante 3
escolha dos procedimentos, para cada montante, ¢ i determinagdo dos limites da
competéncia para a sua autorizagio conforme o anexo I deste Regulamento, sem
prejuizo da Junta de Freguesia, além daqueles, prever outros.

2 - No que respeita ao fornecimento de imobilizado dever-se-a consultar, embora
com caracter facultativo, pelo menos 2 fornecedores.

3 - As propostas apresentadas pelos fornecedores seleccionados deverfio
conter:

a) A designagio da entidade proponente, morada e nimero de identificagio

fiscal;

b) O prego das aquisigdes;

c) O prazo de entrega;

d) O local de entrega, caso se trate de bens;

e) As condi¢Bes de pagamento;

2491 323 9RO =~ www. lacebook.comTregucsia.santacruz pag.

Fargn do Municipn
ienilgll A AT . . N . 11/21
CIDN- 16D SANTA (RUY : 204 524 008 . untaflreguesiasantacruz@ pmail .com /




4

0!

Regido Auténoma da Madeira
FREGUESIA DE SANTA CRUZ

Municipio de Santa Cruz
Conl. 511238193

f) Outros elementos relevantes.

- Logo que esteja seleccionado o fornecedor, caso o montante o justifique devera

ser inscrito no portal BASE, devera com ele ser lavrado um contrato, do qual deverd

constar:

5

a) A identificag3o da entidade adjudicante;

b) Os elementos de identificagdo do adjudicatario;

¢) Quantidade ¢ especificagio dos artigos a fornecer;

d) Prego unitirio, o valor total dos bens e do correspondente IVA;

e) Descontos efectuados;

f) Prazo de entrega;

g) Condigdes de pagamento;

h) As garantias relativas 4 execugfo do contrato, quando oferecidas ou exigidas.

- A requisigéo externa devera obedecer, para além do disposto na LCPA (Lei n.°

8/2012, de 21 de fevereiro e Decreto-Lei 127/2012 de 21 de Junho), aos seguintes

principios:

a)
b)

c)

d)

Largo do Mumcipin
QIO [AD SANTACRLZ = 291524608

Ser preenchida previamente e nunca depois de efetuado o respetivo fornecimento;
A cada requisicdo s6 pode corresponder o fornecimento de bens ou servigos a
custear pela mesma rubrica de despesa;

As requisicbes terdo em cada ano econémico uma tinica numeragio
independentemente do nimero de livros que se utilizarem durante o ano. Em
seguida a ultima requisicio de cada ano comegar-se-4 a nova numeragio do ano
seguinte, ainda que se trate do mesmo livro de requisi¢des;

S6 devera utilizar-se um novo livro de requisi¢des ap6s terminado o anterior;

S6 ¢ dado o numero 4 requisi¢do no momento do seu preenchimento, visto que
pode haver necessidade de utilizar para ela mais do que um impresso;

Depois de anulada/estornada uma requisigdo, o documento que a substitui deve
ser sempre diferente, pois a lei obriga a que estes documentos tenham uma
numerac¢do sequencial. Caso o documento jé tenha sido enviado ao fornecedor e
ainda ndo tenha sido faturado, deve pedir-se ao fornecedor que a devolva e

emitir-se uma nova requisigio em substituigdo da primeira.

LXl
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Néo se pode nunca corrigir quaisquer valores manualmente, o documento tem de
ser estornado total ou parcialmente, e devidamente justificado. Se a requisigdo
for superior ao valor faturado e nfio houver lugar a mais faturagdo, o valor
remanescente deve ser estornado; se por outro lado, o valor da requisi¢io for
inferior ao valor a faturar, deve ser emitida uma 2° requisi¢do adicional a primeira
com o valor em falta, devidamente justificada a alteragio e aprovada pelos
orgdos competentes.

Toda a despesa obriga & emissdo de uma requisigdo externa de despesa. Se for
uma prestagdo de bens/servicos continuados, deve ser emitida uma requisigio
anual no inicio do ano contabilistico com uma estimativa anual ¢ enviada aos
respetivos fornecedores para que estes fagam mengdo do miimero da requisigéo
nas faturas mensais. O mesmo se aplica a contratos de prestag@o de servigos. A
mengdo do numero da requisi¢iio na fatura pelo fornecedor ¢ obrigatéria.

N&o ¢ permitida a aceitagio de faturas que n3o contenham o respetivo niimero da
requisicdo externa emitida previamente pelos servigos, nem pode ser o
funciondrio da junta a colocar manualmente o niimero no documento emitido
pelo fornecedor.

Nos casos de despesas urgentes ¢ inadidveis, devidamente fundamentadas, do
mesmo tipo ou natureza cujo valor, isolada ou conjuntamente, nfo exceda o
montante de (euro) 5000, por més, a assungfio do compromisso é efetuada até as
48 horas posteriores a realizagio da despesa.

Nas situagdes em que estejam em causa o excecional interesse piiblico ou a
preservagdo da vida humana, a assungGo do compromisso é efetuada no prazo de

10 dias apés a realizag3o da despesa.

7- Ao adquirir-se imobilizado, devera verificar-se se este foi efectuado de acordo

com o plano plurianual de investimentos e com base em deliberagdes da Junta.

Artigo 14°
Realiza¢io de empreitadas

1 - Na realizagdo de empreitadas deverdio ser respeitadas as disposigdes do
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Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro aplicado @ RAM pelo Decreto Legislativo
Regional n° 34/2008/M, de 14 de Agosto, no respeitante a escolha dos procedimentos,
para cada montante, € & determinagfio dos limites da competéncia para a sua autorizagio,
conforme o anexo II deste Regulamento, sem prejuizo da Junta de Freguesia, além
daqueles, prever outros.

2 - Dever-se-a consultar, embora com caricter facultativo, pelo menos duas
entidades.

3 - Os documentos da proposta apresentados pelas entidades concorrentes
escolhidas deverdo conter os elementos apliciveis previstos na lei, sem prejuizo de
outros que venham a ser exigidos pela Junta de Freguesia.

4 - Logo que esteja seleccionado o empreiteiro, deverd com ele ser lavrado um
contrato, do qual deveréo constar as cldusulas contratuais obrigat6rias previstas na lei.

5 - Para além do mencionado nos pontos anteriores devero ser observadas todas
as disposigGes legais aplicaveis.

Artigo 15°
Realizacdo de despesa

1 -A despesa s6 ¢é possivel efectuar-se depois de comprovado o respectivo
cabimento orgamental, inscri¢gdo do facto na requisi¢io externa de despesa, inscrigdo no
Portal BASE, caso a legislagdo assim o obrigue ¢ assinatura do Presidente da Junta, bem

como da verificagdo de fundos disponiveis, conforme o disposto na LCPA.

Artigo 16°
Entrega dos bens

1 - Os bens deverdo se entregues na sede da Junta de Freguesia, salvo disposicdo
em contrario no contrato ou na requisicio externa, ou em local a designar pela Junta de
Freguesia.

2 - O funciondrio administrativo devera efetuar a conferéncia fisica, quantitativa e
qualitativa das respectivas mercadorias. Com a respectiva entrega devera ser exibida a
guia de remessa, as faturas em duplicado e os recibos caso sejam pagam a pronto

pagamento. Verificar-se-a se a requisi¢do externa ou o contrato e as respectivas compras
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foram efectuadas nas condi¢des acordadas, devendo-se colocar apds a conferéncia das
quantidades, da pesagem, da medi¢iio e da qualidade, um carimbo de “Conferido” e
“Recebido” na guia de remessa - no original e no duplicado - se efectivamente tal for
verificado, assinando de seguida.

3 - Caso a entrega seja efectuada noutro local que nfio a sede da Junta de
Freguesia, o bem devera ser conferido por responsavel a designar para o efeito, através
da aposigdo de “Recebido” e “Conferido”, de forma manuscrita, na guia de remessa -
original e no duplicado - assinando de seguida, devendo este entregar na sede da Junta o
original desta guia.

4 -Todos os documentos que deram origem 3 despesa, devem ser ancxados ao
processo de despesa desde a requisi¢do interna; cabimento; requisigio externa, guia de

remessa; fatura e ordem de pagamento;

Artigo 17°
Reconciliacdo dos extractos de contas correntes de terceiros
1 - O funcionario administrativo da Junta deverd fazer, com a regularidade
recomendada, a reconciliag@io entre os extractos de conta corrente de terceiros. Deverdo
ser feitas as diligéncias necessdrias com vista a regularizar as dividas de clientes e a

fornecedores, tendo em consideragéo as disponibilidades de tesouraria.

Artigo 18°
Controlo das faturas
1 - O funciondrio administrativo deve conferir as faturas com as guias de remessa
e com e requisi¢io externa de despesa, para se poder confirmar que o fornecedor esté a
faturar o que foi requisitado e recebido nas condiges acordadas, devendo na fatura ser
colocada a mengéo “Conferida” e aposta a assinatura se tal se verificar. Deve igualmente

verificar se a fatura

i
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Artigo 19°
Emissdo da ordem de pagamento
1 - Realizada a averiguagdo indicada no artigo anterior, proceder-se-a a emissdo
da respectiva ordem de pagamento que seréd enviada ao Tesoureiro para proceder em
conformidade.
Artigo 20°
Pagamento de despesa
1 - O Tesoureiro, apds verificagio de que foi efectuado o respectivo cabimento
orgamental, autorizada a despesa pela entidade competente, inscrito o facto em
requisicdo externa, confirmado que os bens ou servigos foram fornecidos nas condi¢des

acordadas podera proceder ao pagamento.

Artigo 21°
Duplicados das faturas
1 - Nas faturas recebidas com mais de uma via, é aposto nas cépias de forma

clara e evidente um carimbo com a mengdo de “Duplicado”.

Artigo 22°
Reconciliagdes de empréstimos bancarios
I - Devem efetuar-se reconciliages mensais nas contas de empréstimos
bancarios, de modo a controlar os juros, amortizagSes e respectivas despesas. Esta tarefa
deverd ser efectuada pelo funciondrio administrativo, sendo depois revista pelo

Tesoureiro.

CAPITULO V
Controlo do patriménio

Artigo 23°
Documentos obrigatérios de registo do inventirio do patriménio

1 - Constituem documentos obrigatérios de registo do inventério do patriménio

#
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as fichas respeitantes aos seguintes bens:
a) Imobilizado incorpéreo (I-1);
b) Bens Imdveis (I-2);
c) Equipamento basico (I-3);
d) Equipamento de transporte (I-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);
1) Equipamento administrativo ( 1-6);
g) Taras e vasilhame ( 1-7);
h) Outro imobilizado corpéreo ( I-8);
1) Partes de capital (I-9);
) Titulos (I-10);
k) Existéncias (I-11).
Artigo 24°
Fichas de imobilizado, de titulos e de existéncias
1 - As fichas de imobilizado compreendem as referidas nas alineas a) a k) do

artigo anterior.

2 - As fichas de existéncias estdo identificadas na alinea k) do artigo

anterior.

3 - Nas fichas devera constar informagdo respeitante aos elementos previstos nos
nimeros 12.1.1 a 12.1.11 do POCAL, e Portaria n° 671/2000, publicada no Diario da
Reptiblica IT Série de 18 de Abril.

4 - Deverdo ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos exigidos pelo Regime

Simplificado do POCAL, sendo facultativo o preenchimento dos restantes,

5 - As fichas de imobilizado e de existéncias deverdo estar permanentemente
actualizadas e com o registo de todo o patriménio da Junta. Sempre que seja adquirido

novo bem ou abatido o utilizado, o cadastro deste devera ser actualizado e regularizado.

6 - O inventdrio deverd ser aprovado pelo 6rgio executivo e deliberativo da

freguesia,
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Artigo 25°
Reconciliacdes do imobilizado

1 - Deverd proceder-se periodicamente 3 verificagdo fisica dos bens do
imobilizado e & sua comparagdo com os registos. Se se verificar desconformidade deve
proceder-se de imediato & respectiva regularizagdo contabilistica e ao apuramento de

responsabilidades sempre que as circunstancias o justificarem.

2 - Deverdo ser efectuadas periodicamente, pelo funciondrio administrativo,
reconciliagdes entre os valores das fichas de imobilizado com os registos da
contabilidade.

Artigo 26°
Inventariagfio fisica das existéncias

1 - Devera proceder-se mensalmente a verificagio fisica das existéncias, podendo
utilizar-se testes de amostragem e a sua comparagdo com o0s registos nas fichas. Se se
verificar desconformidade deve proceder-se de imediato 2 respectiva regularizagio
contabilistica e ao apuramento de responsabilidades, sempre que as circunstincias o

exigirem.

CAPITULO VI
Controlo das aplicagdes e do ambiente informatico

Artigo 27°
Producio de documentos
1. Para efeitos do presente Regulamento, a Junta devera utilizar os meios
informéticos adequados & produgfio de todo o tipo de documentos de que
necessita.
2. Estes programas informéticos podem ser utilizados indistintamente pelo
funciondrio ou por qualquer eleito, quando houver necessidade para tal, no

estrito cumprimento das suas fungdes.
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CAPITULO vII
Disposic¢des finais
Artigo 28°

Evolugio do sistema de controlo interno

O presente Regulamento do Sistema de Norma de Controlo Interno adaptar-se-4
sempre que necessdrio as eventuais alteragdes de natureza legal, bem como de outras
normas de enquadramento e funcionamento, deliberadas pela Assembleia de Freguesia

ou pela Junta de Freguesia, no 4mbito das respectivas competéncias ¢ atribuigdes legais

Artigo 29°
Entrada em vigor

Este Regulamento de Controlo Interno foi aprovado pela Junta de Freguesia de
aLv« 'f? de Jo M

Santa Cruz em sua reunifo ordiniria realizada no dia A7 de
e entrara em vigor no dia imediatamente a seguir 4 sua aprecia¢io e aprovagdo pelo

Orgido Deliberativo.

O Secretario,

1.

O Tesoureiro,

- www facebook.com/freguesia,sanfacru,

291 523 080
jualreguesiasantacra s gmail com
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ANEXO 1

Procedimentos - Realizagio de Despesas Puiblicas - Bens e Servigos

(Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro aplicado 4 RAM pelo

Decreto Legislativo Regional n° 34/2008/M, de 14 de Agosto)

Procedimentos

Limites Caracterizaciio

(valores em euros)

Ajuste directo com consulta

a uma entidade

Até: <101.250 € Aplicam-se os artigos

112°a 127°
[al. a) n° 1 do art® 128°]

Concurso limitado

De 101.250 € até 206.000 €

Aplicam-se os artigos
162°a 192°

Largo do Municipio
D100-162 SANTA CRLIZ
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ANEXO II O GTR

Procedimentos - Realizacio de Despesas Piiblicas - Empreitadas
(Decreto-Lei n.” 18/2008, de 29 de Janeiro aplicado 2 RAM pelo

Decreto Legislativo Regional n° 34/2008/M, de 14 de Agosto)

Procedimentos Limites

(n.° 1, artigo 78.°) (valores em euros) Caracterizacgio

Ajuste directo com consulta Aplicam-se os artigos 112° a

a uma entidade Até 202.500 € 127°
Concurso De: 202.500 € até: 5.150.000 Aplicam-se os artigos 162° a
€ 1920

) 2U1 523 080 = www. acchook.com/Tregucsia santacruz
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